台北市西區單親家庭服務中心活動場地租借申請辦法

本辦法實施期程：自九十八年七月起實施
1、 每次借用需填具中心場地借用申請表，並傳真或郵寄申請表格。每場次請單獨填寫，原則上每次以受理一個月內活動為原則。

2、 申請單位需指派人員負責該場次會前佈置、會中各項服務、會後場地復原及器材借用、清點歸位繳還等相關事宜。

3、 另本中心得於借用單位提出申請時，酌收保證金500元，於確定中心設備無損壞情況下，於活動結束後如數無息返還。

4、 本中心場地禁煙、禁止用火以維護場地公共安全。

5、 申請使用時間若與本中心重大活動衝突時，本中心得於三日前通知已完成場地登記之申請單位更改場次或順延。

6、 申請使用本中心場地，申請單位需依下列時間使用：

週一至週五【上午九時至十二時，下午一時至五時，另週二晚間六時至八時】

週六、日【需配合本中心執行方案的時段】

7、 申請使用本中心場地，需依下列標準酌收費用：

	場地別
	會談室
	會議室
	小團體室
	大團體室
	兒童遊戲室

	價目表
	500
	800
	1000
	1000
	1000


· 若申請單位係舉辦婦女及單親家庭相關活動，場地出借收費以六折計算。
· 中心洽詢電話：2558-0170，傳真：2558-0147      
地址：台北市大同區迪化街一段21號7樓 台北市單親家庭服務中心

Email：singleparent@pchome.com.tw

· 進入「場地介紹&租借情形」

· 下載「場地租借表格 」






